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Les programmes de traitement de texte offrent une variété d’options pour la création de documents. Toutefois, lorsque vous créez des documents, vous devez adhérer aux lignes directrices spécifiques du programme de traitement de texte.

Restrictions et limites

Les programmes de traitement de texte ont généralement des restrictions et des limites quant à la nomination de nouveaux documents, ce qui comprend la validité du nom du fichier. 

Les programmes de traitement de texte vous permettent de gérer les sauts de page et le texte qui doit apparaître au bas d’une page.

Fonctionnalités typiques

Vous devez indiquer à la plupart des programmes de traitement de texte de créer automatiquement une copie de sauvegarde du document dans lequel vous travaillez.

La plupart des écrans de traitements de texte contiennent une barre d’état pour indiquer le positionnement du point d’insertion dans le document.

Une des fonctionnalités de traitements de texte parmi les plus utiles est la capacité de mettre en forme des mots ou des lignes de texte du document.


